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Forretningsplan
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Forretningsplanen skal beskrive den virksomhed, du vil etablere og dermed danne grundlag for hvordan du vil drive din virksomhed.
Planen er et krav fra pengeinstitutterne for at  indgå i et arrangement med dig!

Planen vil give dig selv mulighed for at have en kontrolleret vækst og udvikling der er bygget op på dine mål for din virksomhed. 
Tommelfingerregel: ” Det 3 år som iværksætter er det sværeste!”
Varde Erhverv- og Turistråd S/I

Otto Frellos Plads 1
6800 Varde

Tlf. 7652 2550
vetr@vardeet.dk

1. Iværksætterkursus

	Ønsker du at deltage på det næste iværksætterkursus?

	 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej

	Hvis nej, har du tidligere deltaget på et iværksætterkursus, hvis ja hvornår:       


2. Fakta oplysninger

	Virksomhedens Navn:

	


	Branche:

	


	Forventet startdato:

	


	Ejer/ejere:

	


3. Resume

	Beskriv i få vendinger din virksomheds idé der bør være en sammendrag af din

                   Forretningsplan.

	


4. Personbeskrivelser

	Beskriv dine/jeres baggrund for at starte egen virksomhed, og hvordan I dækker de kompetencer der er nødvendige for at starte egen virksomhed. Indsæt gerne et cv.

	     
Derfor starter jeg egen virksomhed:
Økonomi:
Viden om ydelsen/produktet:
Dit CV:



5. Idegrundlag

	Beskriv din idé og hvem den henvender sig til.

	     


	

	Beskriv det unikke / niche  ved  din idé.

	

	Beskriv din virksomheds eksistensberettigelse i forhold til andre i branchen.

	     


	

	Virksomhedens forretningsgrundlag – Hvad tjener den penge på?:

	     



6.  Produktet / Ydelsen                                        
	Livsnerven i din virksomhed er din ydelse eller produkt. 

	     
Virksomheden har følgende produkter / varegrupper / ydelser:
1.
2.

3.

4.

Købsfrekvens / Levetid af produkt:

1.

2.

3.

4.

Kalkulation af produkt /Ydelse
Produktionspris inkl. Spild     :          

+ Emballage                              :

+ Transport / Told m.v.            :

+ Dækningsbidrag % / kr.        :


= 1. Salgspris                            :

= 2. Salgspris                            :

Vedlæg kalkulations skema for hvert produkt, som bilag


7. LEVERANDØRER
	Navn på leverandører af materialer / produktet + levering og betalingsbetingelser
Tommelfingerregel:  husk max 25% køb fra samme leverandør hvis muligt!

	     
1.
2.

3.

4.

5.



8. Kunder

	Beskriv dine kunder:  Virksomheder – Distributør – Private – andet.

	     


	

	Hvor kommer dine kunder fra?  Kundegrundlag – og hvor mange kunder forventer du? 

	     


	

	Hvor meget regner du med, at kunderne i gennemsnit vil købe for hos dig pr. år? 

	Enten: Virksomheder – distributør – private ( Tommelfingereregel: max 25% pr kunde)     



	Vurdering af hvilket muligheder du har på markedet / område / størrelse

	     



9. Konkurrenter

	Hvem er dine største konkurrenter?

	Konkurrent
	Type
	Afstand i km.

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	Hvad er dine konkurrenters svage sider?

	     



10. Markedsføring

	Hvordan vil du markedsføre din virksomhed/dine produkter? 
Løbende salgs- og markedsføringsaktiviteter før og efter start:

Hvad skal gøres? Hvordan? Hvornår? pris?

	E Handel: 
Hjemmeside:
Direct mail:
Kundebesøg:
Telefonsalg:
Annoncering. Lokalaviser / landsaviser / Temaaviser:
Tryksager / Brochurer / Katalog:
Skiltning:
Præsentationsmateriale:
Messe og udstilling:
Anden reklame:
Netværk. Hvem skal vide at du har startet virksomhed:


Økonomi:
Årlige omkostninger til markedsføring:

Særlig markedsføring ved åbning :
Pris på denne markedsføring:

Public relation ( PR) ved åbning af virksomheden:
”Historien” til journalisten:



11. Virksomhedens udvikling / målsætning

	Hvad er virksomhedens målsætning – datoer – opstart – ambitionsniveau ? 

	 Dato for start: 
 Beskriv Økonomien for det første år frem til årsskifte:
1. Omsætning / Overskud

2. Egen løn/ egen indsats

3. Antal ansatte / Løn / goder / timer

4. Geografiske marked

5. Andet



	

	Hvilke mål har du for virksomheden de næste tre år? 

Ønsker du en vis omsætning, et vis antal ansatte eller en bestemt løn, beskriv din virksomheds udvikling. Brug de samme 5 punkter som ovenfor.

	1. år 1
2. år 2

3. år 3




	Virksomhedens produkter / ydelser om henholdsvis.

	1 år:

3 år:     



	Andre mål med virksomheden

	     



12. Samarbejdspartnere

	Beskriv de vigtigste samarbejdspartnere, der evt. er skabt kontakt til.

	Underleverandører:

Andre virksomheder / butikker / personer:

Vikar bureauer:

Eksterne rådgivere:
Vigtige Sparringspartnere til virksomheden:
Mentorer:
Bestyrelse:
Moder Virksomhed / Spin-off:




13. Investering og kapital

	Hvor stort er det totale investeringsbudget?

Vedlæg som bilag dit budget: Nyt / Brugt
	     

	Hvor meget af dette har du som egen kapital?
	     

	Hvor meget fremmed kapital har du brug for?
	     

	Har du kontaktet til et pengeinstitut med henblik på finansiering af dine planer?
	   FORMCHECKBOX 
 Ja
	   FORMCHECKBOX 
 Nej

	Hvis ja, hvilken pengeinstitut?
	     

	Har disse kontakter givet nogle sikre tilsagn?
	   FORMCHECKBOX 
 Ja
	   FORMCHECKBOX 
 Nej

	Hvis ja, beskriv dem:
	     


	Har du kontaktet andre med henblik på finansiering af planerne?
	   FORMCHECKBOX 
 Ja
	   FORMCHECKBOX 
 Nej

	Hvis ja, beskriv dem:
	     



14. Regnskaber og budgetter

	Privatbudget

	     


	

	Etableringsbudget: Hvad skal du købe for at komme i gang

	     


	Driftsbudget: Indtægter og udgifter, du forventer der kommer i virksomheden

	     


	

	Likviditetsbudget: opgørelse måned for måned ( betalingsstrøm )

	     


	Finansiering

	     



15. Praktisk organisering af virksomheden

	Beskriv hvordan virksomheden skal organiseres, og drives i det daglige.

	     
Under dette punkt skal du beskrive, hvordan hverdagen i din virksomhed skal fungere. Du skal også prøve at tage højde for, hvad det koster at indrette og drive firmaet.

Virksomhedens navn/adresse/tlf./fax/e-mail:

Virksomhedsform:

Virksomhedens ejer(e):

Bankforbindelse:

Revisor:

Krav til beliggenhed/lokale:

Pris i kr. pr. år:

Forretningspolitiker:

Prispolitik:

Rabatpolitik:

Betalingsbetingelser:

Garanti ydelser:

Service:

Kundebetjening:

Personalepolitik:

Arbejdsgange for regnskabs- og administrative rutiner:

Daglig bogføring:

Momsafregning:

Sende regninger ud.:

Følge op på ubetalte regninger:

Lønafregning:

Kvartalsregnskaber:

Varebestilling:

Skrive breve til kunder/forretningsforbindelser:

Passe telefonen:

Forsikringer, der skal tegnes:

Arbejdsskade: 
Erhvervsansvar:

produkt:

løsøre: 
varetransport: 
brand:

indbo: 
rejse:

køle og dybfrost:

EDB:

m.m.
Navn på forsikringsselskab:

Priser:

Vigtige sparringspartnere til virksomheden:



16. Person/kontaktoplysninger

	Adresseoplysninger
	CPR-nr.
	     

	Navn
	     

	Adresse
	     

	Postnr. / by
	     

	Telefon
	     
	Alt. telefon
	     

	E-mail
	     
	Hjemmeside
	     

	Uddannelse
	           FORMCHECKBOX 
 Ufaglært
	 FORMCHECKBOX 
 Faglært

	
	           FORMCHECKBOX 
 Mellemuddannelse
	 FORMCHECKBOX 
 Højere uddannet

	
	           FORMCHECKBOX 
 Kurser
	Evt. hvilken:      

	Seneste 
	           FORMCHECKBOX 
 Lønmodtager
	 FORMCHECKBOX 
 Selvstændig

	beskæftigelse
	           FORMCHECKBOX 
 Arbejdsløs
	 FORMCHECKBOX 
 Andet

	
	           FORMCHECKBOX 
 Under uddannelse
	

	Indkomst


	Nettoindkomst pr. måned:      
	Ægtefælle/samlevers indkomst pr. måned:      

	Starter du alene? 
	 FORMCHECKBOX 
 Ja
	 FORMCHECKBOX 
 Nej 
	Med hvem?

	Hvis nej beskriv kort jeres aftale:                      
	Navn:
	     

	
	CPR-nr.:
	     

	
	Navn:
	     

	
	CPR-nr.:
	     


17. Virksomheden

	Oplysninger om virksomheden:  __ Nystartet   __Overtage virksomhed  __ Generationsskifte

	Navn
	     

	Adresse
	     

	Postnr. / by
	     

	Telefon
	     
	Alt. telefon
	     
	Fax
	     

	E-mail
	     

	Er du startet?
	           FORMCHECKBOX 
 Nej
	Hvornår forventer du at starte?      

	
	           FORMCHECKBOX 
 Ja
	

	Vil du:
	Overtage en eksisterende virksomhed?
	    FORMCHECKBOX 
 Ja      FORMCHECKBOX 
 Nej

	
	Etablere en ny virksomhed?
	    FORMCHECKBOX 
 Ja      FORMCHECKBOX 
 Nej

	
	Andet?
	    FORMCHECKBOX 
 Ja      FORMCHECKBOX 
 Nej

	Selskabsform
	           FORMCHECKBOX 
 Personlig ejet
	 FORMCHECKBOX 
 A/S

	
	           FORMCHECKBOX 
 I/S
	 FORMCHECKBOX 
 Andet

	
	           FORMCHECKBOX 
 ApS
	

	Hvis du er 
	Er virksomheden registreret
	    FORMCHECKBOX 
 Nej

	startet:
	hos Skat?
	    FORMCHECKBOX 
 Ja
	CVR-nr: 
	     

	
	
	
	Registreringsdato:
	     

	Vil virksomheden udgøre din hovedbeskæftigelse?
	      FORMCHECKBOX 
 Ja
	   FORMCHECKBOX 
 Nej

	Hvem har du talt med omkring dine planer?
	
	

	  FORMCHECKBOX 
 Arbejdsformidlingen
	  FORMCHECKBOX 
 Erhvervskontor
	  FORMCHECKBOX 
 Teknologisk informationscenter

	  FORMCHECKBOX 
 A-kasse
	  FORMCHECKBOX 
 Advokat
	  FORMCHECKBOX 
 Revisor

	  FORMCHECKBOX 
 Pengeinstitut
	  FORMCHECKBOX 
 Skat
	  FORMCHECKBOX 
 Andre med tilsvarende virksomhed

	  FORMCHECKBOX 
 Brancheforening
	  FORMCHECKBOX 
 Kommune
	  FORMCHECKBOX 
 Forsikringsselskab

	  FORMCHECKBOX 
 Konsulent
	  FORMCHECKBOX 
 Politi
	  FORMCHECKBOX 
 Andet


18. Andet

	Andre detaljer om virksomheden 

	     



Bilag:

1. :

2. :

3. :

4. :

5. :

6. :

7. :

8. :

9. :

10. :





OBS:!  For at være sikker på at du får denne word-fil gemt på din egen PC. :  1. Gå til ”filer” i menulinjen


				                    2. klik på ” gem som”	





Notat: 
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